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办理2022年度企业所得税年度纳税网上申报主要操作流程：登录系统（有数字证书或无数字证书）——填写保存财务报表——填写企业所得税年度纳税申报表（查账征收或汇总纳税分支机构）——提交申报——扣缴税款——打印报表。
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一、登录系统
请使用360浏览器急速模式或谷歌浏览器或Microsoft Edge进入国家税务总局湖北省电子税务局（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal）,点击右上角的登录按钮,选择数字证书登录。
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用户插入USB key（CA证书）或金税盘和税控盘，将自动弹出湖北省税务局网上办税系统网址，若无法弹出可在IE浏览器地址栏手动输入网址（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal），用户点击首页【登录】，出现下图：
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弹出数字证书登录界面，提示用户插入数字证书完成登陆，纳税人输入数字证书密码及验证码。（初始密码为：88888888）
二、填写财务报表

（一）填写

单击【办税中心】——【税费申报及缴纳】——【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。

或单击【办税中心】——【高频业务】——【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。

或点击左边“常用功能”模块的【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。
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进入企业所得税年度纳税申报界面后，系统会弹出《您不可不知的2022年度企业所得税汇算清缴新变化》，该文档具体介绍了2022年以来财政部、国家税务总局出台的一系列企业所得税减税降费政策，共计9项，请纳税人仔细阅读。点击【申报操作指引】可以查看电子版的申报操作指引，点击【申报操作视频】可以查看视频版的申报操作指引。如果需要其他学习资料，可以点击【其他学习资料】，系统会弹出如下对话框，点击对应的内容可自主学习。
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阅读完后点击右下角【下一步】或点击页面上方“2财务报表”，进入财务报表填写界面，系统根据企业的财务制度备案信息及税务登记信息生成不同类别的财务报表，可以按照填表总览的表单进行填写后点击【保存】。
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（二）提交

财务报表保存后纳税人可以点击申报界面“5提交申报”进入申报检测界面找到对应的财务报表最右侧【正式提交申报】按钮提交；或将财务报表保存后按顺序填写年度申报表单，待一并完成后跳转到该界面提交申报。提交完成后系统会提示“处理成功”，如校验不通过系统会提示错误信息，需要按照错误代码返回财务报表修改无误后再次提交申报。
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（三）更正

如果提交申报后发现财务报表填写有误，可以通过“5提交申报”界面财务报表对应的【更正申报】按钮进行重新申报。
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（四）财务报表注意事项
1.如果显示所需填报的报表与实际不符，可以在企业所得税年度纳税申报基础信息表（A000000）点击【所有报表初始化】更新报表信息。
2.纳税人若未向税务机关办理财务会计制度备案，在进入纳税申报界面后系统会自动扫描重要信息并提示“纳税人无有效的财务会计制度备案”，如下图：
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纳税人可以点击该提示信息右侧的“办理”自动跳转到“财务会计制度备案”界面，如下图：
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或返回首页，通过首页【办税中心】——【综合信息报告】——【财务会计制度备案】来完成备案，
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按照会计准则、会计制度等要求编制合并财务报表的千户集团总部，应在企业所得税年度纳税申报时，除附报本级年度财务会计报表及其他纳税资料外，还应附报上一年度的合并财务报表。

财务报表中“本期金额”填列本年度累计金额，“上年金额”填列去年同期累计金额。
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三、非小型微利企业的填报
企业填写完成财务报表后进入居民企业所得税年报（查账征收）A类系列报表的填写，首先填写企业基础信息表（A000000）,该表将企业基础信息整合，方便纳税人填报；优化填报方式，调整和补充填报项目，增强申报信息的完整性。
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103资产总额和104从业人数为系统自动带出，数据取自2022年第四季度申报表，如果数据与实际不符，可以进行修改。当企业税务登记里的总分机构类型为分支机构或分总机构且满足103资产总额＞5000万元或104从业人数＞300人或106从事国家限制或禁止行业为“是”时， 109小型微利企业会默认为“否”。
首先填写企业基础信息表（A000000），按要求填写完毕后，点击【下一步】按钮，系统进入企业所得税年度纳税申报表填报表单，非小型微利纳税人必填报表如下图所示：
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填报表单会根据企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”的填写情况自动勾选部分报表。例如：企业为高新技术企业，在填写完企业基础信息表（A000000）中的211高新技术企业申报所属期年度有效的高新技术企业证书项下的211-1 证书编号和211-2发证时间后，填报表单中研发费用加计扣除优惠明细表(A107012)、免税、减计收入及加计扣除优惠明细表(A107010)、高新技术企业优惠情况及明细表(A107041) 会自动勾选。当前表单填写完毕后，点击【下一步】系统会自动保存当前表单并跳转下一表单进行填报，需要注意的是非小型微利企业在首次填报财务报表时，利润表中的“投资收益、税金及附加”等相关数据会进行“自动预填”，填至A100000中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A表）的相关栏次，纳税人补充其他数据后，再按顺序填写其他附表即可。
部分申报表可以由纳税人根据自身需要，直接在“企业所得税年度纳税申报表填报表单”上勾选，勾选完所需表单后点击【下一步】按钮。
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按照填表总览展示的表单顺序，当前表单填写完毕后，点击【下一步】系统会自动保存当前表单并跳转下一表单进行填报，如需更改申报数据，仍需按填表总览的顺序依次点击【下一步】进行填报，避免数据带出错误。
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其中：需要注意申报表右下角的错误提示信息，只有在消除所有红框标注错误后方可进入【下一步】。
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四、注意事项

（一）通用注意事项

1.2022年度企业所得税年度纳税申报表填报表单中，部分表单可以直接勾选，部分表单无法直接勾选，而是通过对企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”填写后自动关联勾选。如果有需要填报的表单没有生成或者生成了不应填写报表，请检查企业基础信息表（A000000）中“有关涉税事项情况（存在或者发生下列事项时必填）”是否填写正确。

2.“本年累计实际已预缴的所得税额”。《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类，2017版）》A100000 中第32行“本年累计实际已预缴的所得税额”，为强制监控信息，当实际信息与金三系统数据不一致时，需到主管税务机关核对修改。

3.“以前年度累计结转的可弥补亏损额”。 《企业所得税弥补亏损明细表（A106000）》中灰色格为系统自动带入企业以前年度申报数据，浅蓝色格为手工录入栏。纳税人需要核实以前年度自动带出的“当年境内所得额”数值是否与实际情况相符，如不相符或者系统内有两条弥补亏损信息的需到主管税务机关核对。如属以前年度申报错误，需及时办理更正申报。
4.利用“初始化”更新数据。纳税人发现实际信息与申报系统不一致，到主管税务机关办理变更或修改相关数据后，需在“企业所得税年度纳税申报基础信息表（A000000）”界面中，点击右上角【所有报表初始化】按钮进行数据同步更新。
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5.利用“重填”清空数据。纳税人填报过程中数据有误，可（以点击表单上方的【重填】按钮对表单进行清空后重新填写。
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6.基础信息表中的“101纳税申报企业类型、102分支机构就地纳税比例、105所属国民经济行业、107适用会计准则或会计制度”项目为系统自动提取，不可修改。当纳税人基础信息表中的“107适用会计准则或会计制度”与实际不一致时，可以通过电子税务局中【办税中心】-【综合信息报告】-【财务会计制度备案】办理变更。 
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（二）高新技术企业申报注意事项

1.如果企业取得高新技术企业证书，并在有效期限内，申报系统会自动匹配录入“211高新技术企业申报所属期年度有效的高新技术企业证书”相关行次，且不得修改。如果企业符合上述条件，但系统未自动匹配录入相关信息的，纳税人可自行录入。

2.若企业具备高新技术企业资格，在申报时系统自动勾选高新技术企业优惠情况及明细表（A107041），若“本年高新技术产品（服务）收入占比（第10行）、本年科技人员数占比（第13行）、近三年归集的高新研发费用金额占比（第30行）”不达标，系统会提示“不符合高企优惠享受条件”，无法享受高新技术企业15%税率优惠政策。
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3.高新技术企业在填报“高新技术企业优惠情况及明细表(A107041)”时，前两年度的“研究开发费用指标”均由系统根据以前年度申报数据自动带出且不可修改，若纳税人需修改，则需更正以前年度申报。
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4.当《企业所得税年度纳税申报基础信息表表（A000000）》内“211高新技术企业申报所属期年度有效的高新技术企业证书”——“211-2发证时间1”或“211-4发证时间2”大于2019年10月1日，可以通过填写《资产折旧、摊销及纳税调整明细表A105080》中11.1行（单价小于等于500万元）、12.4行（单价大于500万元）享受高新技术企业2022年第四季度购置新购置的设备、器具，允许当年一次性全额在计算应纳税所得额时[image: image23.png]A105080 FF=HTIH. FReH R NBLIAR YIgR
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扣除并允许在税前实行100%加计扣除，相关加计扣除金额网报系统将自动填写在《免税、减计收入及加计扣除优惠明细表（A107010）》中30.2行。
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如您2022年四季度预缴申报已享受高新技术企业2022年第四季度购置新购置的设备、器具，允许当年一次性全额在计算应纳税所得额时扣除，并允许在税前实行100%加计扣除优惠政策，网报系统将自动并帮您填写相关栏次，如数据有误可自行修改。
（三）科技型中小企业申报注意事项
1.通过基础信息表“210科技型中小企业”相关行次判断科技型中小企业资格。如果企业已取得申报所属期年度及下一年度的科技型中小企业编号，申报系统会自动匹配录入“210科技型中小企业”相关行次，且不得修改。如果企业符合上述条件，但系统未自动匹配录入相关信息的，纳税人可自行录入。
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2.科技型中小企业延长亏损结转弥补年限，按照其取得的科技型中小企业入库登记编号注明的年度，确定其具备资格的年度。即《基础信息表》“210-1入库编号”不为空且前四位为申报所属期年度时，该企业为具备资格的科技型中小企业，前五年未弥补完的亏损最长结转年限由5年延长至10年。
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3.开发新技术、新产品、新工艺发生的研究开发费用，以及为获得创新性、创意性、突破性的产品进行创意设计活动而发生的相关费用按照实际发生额的100%在税前加计扣除，满足以下条件之一的，确定为符合享受优惠条件的科技型中小企业：1.在申报所属期年度6月1日-12月31日取得科技型中小企业编号；2.在所属期下一年度1月1日至5月31日之前取得科技型中小企业编号。

（四）研发费用加计扣除填报注意事项

1.高新技术企业、科技型中小企业、技术先进型服务企业、基础信息表“224研发支出辅助账样式”选择了2015版或2021版或自行设计的企业，自动生成研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）供企业填报。
2.基础信息表中的“224研发支出辅助账样式”项目系统默认研发支出辅助账样式为2015版，如企业辅助账样式为“2021版”或“自行设计”，需进入基础信息表，在“224研发支出辅助账样式”进行修改。
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3.基础信息表中的“224研发支出辅助账样式”项目中选择“2021版”或“自行设计”的，《研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）》第3、7、16、19、23、28等行次下的明细行次无需填报，上述行次不执行规定的表内计算关系。
4.制造业和科技型中小企业“加计扣除比例及计算方法”。《研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）》中第50行“加计扣除比例及计算方法”在满足以下三个条件之一时，系统默认只有“全年100%（制造业企业、科技型中小企业）”一个选项：1.在所属期年度6月1日-12月31日取得科技型中小企业编号；2.在申报当年1月1日至5月31日之前取得科技型中小企业编号；3.税务登记中行业门类是制造业。[image: image45.png]h:l
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其他企业“加计扣除比例及计算方法”。《研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）》中第50行“加计扣除比例及计算方法”选择为“前三季度75%且第四季度100%（其他企业）-按比例计算或按实际发生金额计算”时，系统会自动计算允许加计扣除的研发费用金额，建议选择更为优惠的方式享受该项政策。申报所属期年度新开业的企业选择按比例计算时，第四季度允许加计扣除的研发费用金额=本年允许加计扣除的研发费用总额×（四季度实际经营月份/全年实际经营月份）。
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以上规则同样适用于《免税、减计收入及加计扣除优惠明细表》（A107010）第28行“企业为获得创新性、创意性、突破性的产品进行创意设计活动而发生的相关费用加计扣除”及其明细行次。
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5.当企业利润表或期间费用明细表（A104000）中填报了研究费用，就必须填报《研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）》第41行，否则系统提示错误。
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6.税务登记中行业门类是烟草制造业、住宿和餐饮业、批发和零售业、房地产业、租赁和商务服务业、娱乐业的企业，属于不适用税前加计扣除政策的行业企业，系统不允许以上企业选择填报《研发费用加计扣除优惠明细表（A107012）》及《免税、减计收入及加计扣除优惠明细表》（A107010）第28行“企业为获得创新性、创意性、突破性的产品进行创意设计活动而发生的相关费用加计扣除”。
（五）汇总纳税总机构申报注意事项

1.当基础信息表101企业类型选择210“总机构（跨省）或230“总机构（省内）”，且其所属分支机构信息中至少有1户“就地缴纳标识”为“是”的，必须填报《跨地区经营汇总纳税企业年度分摊企业所得税明细表（A109000）》和《企业所得税汇总纳税分支机构所得税分配表（A109010）》，网报系统将自动判断勾选，并根据企业当年四季度申报信息预填部分栏次。
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2.《跨地区经营汇总纳税企业年度分摊企业所得税明细表（A109000）》第5行“本年累计已预分、已分摊所得税额”等于表内第6行+第7行+第8行+第9行合计数，也等于A100000表32行“本年累计实际已预缴的所得税额”。可能存在《跨地区经营汇总纳税企业年度分摊企业所得税明细表（A109000）》第6行“总机构直接管理建筑项目部已预分所得税额”数据漏填，造成逻辑关系错误而无法申报。
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五、提交申报表
提交企业所得税年度纳税申报表前需先报送财务报表，在“申报检测页面”先点击企业财务报表对应的【正式提交申报】按钮。
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点击申报界面“4年报检查”，等待“数据核验已结束”的提示窗口出现，完成年报检查后再点击【正式提交申报】提交申报。
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（一）逻辑校验
正式提交申报过程中，系统会对申报数据的表间逻辑关系进行自动校验，对不符合逻辑的数据，给予【错误类型】提示，存在“错误信息”的，纳税人无法完成申报,必须返回按提示进行修改；存在“提示信息”的，为参考指标，例如，小型微利企业财务报表与年度申报表的“营业收入、营业成本、税金及附加、销售费用、管理费用、财务费用”等项目填列不一致的，
系统会进行提示，纳税人可根据实际情况选择修改后提交或继续提交申报。
[image: image30.png]AFTEBICEER LIRS

ERIRIGNIRE

(BEORRERA2022- 12 SRR T ¢

(e \REAEL A ERERAREER (AX)) (AL00000) =

1236

RS EERE iBIE
SDSNBO6 EHEARAFAL00000F26/TREATETO , NFETFAL000008257

SDSNBO8 BERHRA CWHERMSEME56) SHSRERRUSBA0)2 T , o sinkie





（二）上传申报数据
校验通过后，点击【确定】后再次点击【正式提交申报】，系统显示“处理成功”后完成申报。如出现金税三期核心征管系统返回错误提示信息的情况，需认真核对修改完毕后，再次进行提交申报操作。
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申报成功后，申报检测页面右侧会显示【申报状态：申报成功】。
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五、扣缴税款

纳税人在申报成功后如需缴纳税款，点击右下角【下一步】进入“7扣款信息”——税费缴纳界面，点击对应的年报右侧的【扣款】按钮进入“扣款信息”界面。
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根据提示选择支付方式，确认缴款金额无误后点击右侧【确认扣款】按钮完成扣款。
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六、打印申报表
申报成功后系统自动将申报表生成为PDF文件，供纳税人浏览或打印。纳税人在首页点击【办税中心】-【税费申报及缴纳】-【申报报表打印】，
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输入需要打印的申报表所属期起止时间（2022.01.01-2022.12.31）后单击【查询】，即可出现需要打印的报表，点击右侧【打印】。
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七、作废、更正申报
（一）作废申报

在申报期限内未开票扣款的情况下，直接通过系统申报界面【4提交申报】点击【作废申报】按钮后重新申报；如果已经开票扣款的，不允许撤销申报，可在办税服务厅申请更正。
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（二）更正申报

如已开票扣款但需要更正申报的，可以在首页的常用功能模块下点击【申报错误更正】按钮。 [image: image38.png]BOREEEEERAT
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点击对应年报右侧的【更正申报】按钮进行更正。
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注意：更正申报后税款无变化或税款增加的可以在此模块操作，税款减少的则需到办税服务厅进行更正；若在办税服务厅办理过更正申报的，无法在此模块办理更正。

（三）年报逾期或延期申报，需到办税服务厅申报。
八、问题反馈
纳税人在使用电子税务局过程中，如遇到相关申报问题，可以通过以下3种方式，要求税务机关协助：
（一）在线提交问题
电子税务局网上申报系统有在线问题提交功能，纳税人可以通过申报界面右侧的【问题反馈】按钮，在线提交相关申报问题，并查看问题处理结果及建议。
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（二）拨打12366纳税服务热线电话。
（三）电话、微信群、QQ群等方式咨询主管税务机关。

