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办理2022年度企业所得税年度纳税网上申报主要操作流程：登录系统（有数字证书或无数字证书）——填写保存财务报表——填写企业所得税年度纳税申报表（查账征收或汇总纳税分支机构）——提交申报——扣缴税款——打印报表。
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一、登录系统
请使用360浏览器急速模式或谷歌浏览器或Microsoft Edge进入国家税务总局湖北省电子税务局（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal）,点击右上角的登录按钮,选择数字证书登录。
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用户插入USB key（CA证书）或金税盘和税控盘，将自动弹出湖北省税务局网上办税系统网址，若无法弹出可在IE浏览器地址栏手动输入网址（https://etax.hubei.chinatax.gov.cn/portal），用户点击首页【登录】，出现下图：
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弹出数字证书登录界面，提示用户插入数字证书完成登陆，纳税人输入数字证书密码及验证码。（初始密码为：88888888）
二、填写财务报表

（一）填写

单击【办税中心】——【税费申报及缴纳】——【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。

或单击【办税中心】——【高频业务】——【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。

或点击左边“常用功能”模块的【2022年度企业所得税年度纳税申报】，进入纳税申报页面。
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进入企业所得税年度纳税申报界面后，系统会弹出《您不可不知的2022年度企业所得税汇算清缴新变化》，该文档具体介绍了2022年以来财政部、国家税务总局出台的一系列企业所得税减税降费政策，共计9项，请纳税人仔细阅读。点击【申报操作指引】可以查看电子版的申报操作指引，点击【申报操作视频】可以查看视频版的申报操作指引。如果需要其他学习资料，可以点击【其他学习资料】，系统会弹出如下对话框，点击对应的内容可自主学习。
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阅读完后点击右下角【下一步】或点击页面上方“2财务报表”，进入财务报表填写界面，系统根据企业的财务制度备案信息及税务登记信息生成不同类别的财务报表，可以按照填表总览的表单进行填写后点击【保存】。
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（二）提交

财务报表保存后纳税人可以点击申报界面“5提交申报”进入申报检测界面找到对应的财务报表最右侧【正式提交申报】按钮提交；或将财务报表保存后按顺序填写年度申报表单，待一并完成后跳转到该界面提交申报。提交完成后系统会提示“处理成功”，如校验不通过系统会提示错误信息，需要按照错误代码返回财务报表修改无误后再次提交申报。
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（三）更正

如果提交申报后发现财务报表填写有误，可以通过“5提交申报”界面财务报表对应的【更正申报】按钮进行重新申报。
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（四）财务报表注意事项
1.如果显示所需填报的报表与实际不符，可以在企业所得税年度纳税申报基础信息表（A000000）点击【所有报表初始化】更新报表信息。
2.纳税人若未向税务机关办理财务会计制度备案，在进入纳税申报界面后系统会自动扫描重要信息并提示“纳税人无有效的财务会计制度备案”，如下图：
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纳税人可以点击该提示信息右侧的“办理”自动跳转到“财务会计制度备案”界面，如下图：
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或返回首页，通过首页【办税中心】——【综合信息报告】——【财务会计制度备案】来完成备案，
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3. 按照会计准则、会计制度等要求编制合并财务报表的千户集团总部，应在企业所得税年度纳税申报时，除附报本级年度财务会计报表及其他纳税资料外，还应附报上一年度的合并财务报表。
三、汇总纳税企业分支机构的填报
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汇总纳税分支机构进入系统后首先填写财务报表，企业填写完成财务报表后点击【下一步】进入《跨地区经营汇总纳税企业的分支机构年度纳税申报》。纳税人只需填写或核对第21行“分支机构本期分摊比例”和第22行“分支机构本期分摊应补（退）所得税额”。
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汇总纳税分支机构注意事项
1．总机构在省内的汇总纳税分支机构，需要总机构办理企业所得税年度申报后，分支机构才可以办理所得税年度申报。
2．汇总纳税企业享受的税收优惠事项，由总机构负责统一归集并留存相关备查资料。按规定可由分支机构独立享受的优惠事项（主要涉及到分支机构可以独立享受的一些地域性优惠），由分支机构归集并留存相关备查资料，并将清单报送总机构。
3.二级分支机构发生的资产损失，除向所在地主管税务机关申报外，二级分支机构还应同时上报总机构；三级以下分支机构发生的资产损失不需要向所在地主管税务机关申报，应并入二级分支机构，由二级分支机构统一申报。
四、提交申报表
提交企业所得税年度纳税申报表前需先报送财务报表，在“申报检测页面”先点击企业财务报表对应的【正式提交申报】按钮。   [image: image12.png]o @ o0—O0—0—
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（一）逻辑校验
正式提交申报过程中，系统会对申报数据的表间逻辑关系进行自动校验，对不符合逻辑的数据，给予【错误类型】提示，存在“错误信息”的，纳税人无法完成申报,必须返回按提示进行修改；存在“提示信息”的，为参考指标，纳税人可以根据实际情况选择修改后提交或继续提交申报。
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（二）上传申报数据
校验通过后，点击【确定】后再次点击【正式提交申报】，系统显示“处理成功”后完成申报。如出现金税三期核心征管系统返回错误提示信息的情况，需认真核对修改完毕后，再次进行提交申报操作。
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申报成功后，申报检测页面右侧会显示【申报状态：申报成功】。
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五、扣缴税款

纳税人在申报成功后如需缴纳税款，点击右下角【下一步】进入“7扣款信息”——税费缴纳界面，点击对应的年报右侧的【扣款】按钮进入“扣款信息”界面。
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根据提示选择支付方式，确认缴款金额无误后点击右侧【确认扣款】按钮完成扣款。
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六、打印申报表
申报成功后系统自动将申报表生成为PDF文件，供纳税人浏览或打印。纳税人在首页点击【办税中心】-【税费申报及缴纳】-【申报报表打印】，
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输入需要打印的申报表所属期起止时间（2022.01.01-2022.12.31）后单击【查询】，即可出现需要打印的报表，点击右侧【打印】。
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七、作废、更正申报
（一）作废申报

在申报期限内未开票扣款的情况下，直接通过系统申报界面【4提交申报】点击【作废申报】按钮后重新申报；如果已经开票扣款的，不允许撤销申报，可在办税服务厅申请更正。

     [image: image20.png]EiXSECoARCW

ERIRIGNTRE

ERUFRN2022- 128 SRR :
A TSER-—REW ERIRARES © FIRART

e IEsUE:

(B REETCEAREWHDTIIIFERHRIESR (2021FK) )





（二）更正申报

如已开票扣款但需要更正申报的，可以在首页的常用功能模块下点击【申报错误更正】按钮。      
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点击对应年报右侧的【更正申报】按钮进行更正。
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注意：更正申报后税款无变化或税款增加的可以在此模块操作，税款减少的则需到办税服务厅进行更正；若在办税服务厅办理过更正申报的，无法在此模块办理更正。

（三）年报逾期或延期申报，需到办税服务厅申报。
八、问题反馈
纳税人在使用电子税务局过程中，如遇到相关申报问题，可以通过以下3种方式，要求税务机关协助：
（一）在线提交问题
电子税务局网上申报系统有在线问题提交功能，纳税人可以通过申报界面右侧的【问题反馈】按钮，在线提交相关申报问题，并查看问题处理结果及建议。
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（二）拨打12366纳税服务热线电话。
（三）电话、微信群、QQ群等方式咨询主管税务机关。

